
CONFESERCENTI SONDRIO 
Via Mazzini, 69 - 23100 Sondrio SO 
Tel. 0342 514055 - E-mail: info@confesercenti.so.it 
 

“LA GESTIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE DELL’IMPRESA” 
 

Obiettivo: 
 
Fornire la preparazione pratica per essere in grado, fin dal primo giorno, di gestire gli aspetti 
fondamentali della contabilità quotidiana di un’impresa.  
Fornire la preparazione indispensabile per chi intende svolgere un lavoro amministrativo e/o 
essere in grado di confrontarsi efficacemente con il commercialista, l’associazione, ecc.. 
 
NUMERO INCONTRI: 12 
DURATA INCONTRI:  2 ore 
ORARIO:   20-22 
FRUIZIONE: 

AULA: Via Mazzini, 70 - 23100 Sondrio SO 
LIVE: da casa o dall’ufficio tramite collegamento internet al sito www.formeeting.it o 
www.confesercenti.so.it 

 
Calendario: 
 
1) 16 novembre: L’ABC per imprese e professionisti 
2) 18 novembre: I regimi contabili - vincoli e opportunità 
3) 20 novembre: I libri obbligatori 
4) 23 novembre: Il “pianeta” IVA - ambito soggettivo e oggettivo 
5) 25 novembre: Il  “pianeta” IVA - obblighi 
6) 27 novembre: Il “pianeta” IVA - aspetti dichiarativi 
7) 30 novembre: Introduzione alla contabilità generale 
8) 2 dicembre: Le rilevazioni contabili - parte prima 
9) 4 dicembre: Le rilevazioni contabili - parte seconda 
10) 11 dicembre: Le rilevazioni contabili - parte terza 
11) 14 dicembre: Le rilevazioni contabili - parte quarta 
12) 16 dicembre: Dalle scritture di fine anno al bilancio 
 
Docente: 
 
Dottor Massimo Bottuello - MBA - TORINO  
 



Programma analitico: 
 
L’ABC per imprese e professionisti

1. Introduzione 
2. Inizio nuova attività: formalità ed adempimenti  

a. Analisi modulistica IVA 
b. Analisi modulistica Camera di Commercio 
c. Comunicazione unica 

 
I regimi contabili - vincoli ed opportunità

1. Principi generali 
a. Regimi contabili 

i. Ordinario 
ii. semplificato 
iii. nuove attività produttive 
iv. regime dei minimi (legge n. 244/2007) 
v. regimi speciali 

 
I libri obbligatori

1. Libri obbligatori 
a. Libri previsti dal codice civile 
b. Obblighi previsti dalla normativa fiscale 
c. Altri registri ai fini IVA 

2. Contenuto dei libri obbligatori 
a. Libro giornale 
b. Libro degli inventari 
c. Libro mastro 
d. Libro cespiti 
e. Registri di magazzino 
f. Registri IVA fatture emesse/corrispettivi, fatture acquisti 

3. Forma, vidimazione e tenuta dei libri obbligatori 
a. Forma 
b. Adempimenti iniziali 
c. Tenuta e conservazione 
 

Il “pianeta” IVA - ambito soggettivo ed oggettivo

1. IVA 
a. Soggetti passivi 
b. Operazioni IVA: cessioni di beni ed operazioni di servizio 
c. Momento impositivo ed esigibilità 

 
Il “pianeta” IVA - obblighi

1. IVA 
a. Fatturazione e documenti connessi 

i. Elementi essenziali 
ii. Termini per l’emissione e registrazione 
iii. Esempi pratici 
iv. d.d.t. 
v. carta carburanti 

b) Ricevuta fiscale e scontrino 
c) Liquidazioni e versamenti 

2. Rivalsa e detrazioni 
a) Esercitazione: rilevazioni pratiche su registri IVA acquisti e fatture emesse 



Il “pianeta” IVA - aspetti dichiarativi

1. IVA (adempimenti dichiarativi) 
a. Comunicazione dati IVA 
b. Dichiarazione annuale IVA 
c. Compensazioni orizzontali e verticali 
d. Pratiche di rimborso 

 
Introduzione alla contabilità generale

1. partita doppia 
a. concetto “dare” e “avere” 
b. conti numerari 
c. i conti economici 

2. la contabilità generale 
a. contabilità generale tradizionale 
b. contabilità speciali od ausiliarie 
c. piano dei conti 
d. articoli di partita doppia 

 
Le rilevazioni contabili - parte prima

1. rilevazioni contabili di esercizio 
a. acquisto di immobilizzazioni tecniche 
b. vendite di prodotti ed i relativi storni 
c. operazioni di acquisto e vendita riguardanti gli imballaggi 
d. le retribuzioni a dipendenti 
e. rilevazione di parcelle di professionisti 
f. le spese diverse aziendali 

 
Le rilevazioni contabili - parte seconda

1. rilevazioni contabili di esercizio 
a. operazione di conto corrente bancario e liquidazione interessi 
b. l’emissione ed incasso di ricevute bancarie 
c. il rinnovo degli effetti attivi bancari 
d. titoli a reddito fisso: operazioni di acquisto e vendita 
e. interessi su titoli a reddito fisso 
f. le operazioni di anticipazione bancarie 
g. i mutui 

 
Le rilevazioni contabili - parte terza

1. rilevazioni contabili di esercizio 
a. contratti di leasing 
b. contrati di factoring 
c.  

Le rilevazioni contabili - parte quarta

1. rilevazioni contabili di esercizio 
a. automezzi 
b. acquisto di beni e servizi su mercati esteri 
c. incassi dei crediti e pagamento dei debiti in valuta estera 

 



Dalle scritture di fine anno al bilancio

1. dalle scritture di rettifica ed assestamento al bilancio di esercizio: 
a. ratei e i risconti 
b. crediti e i debiti da liquidare 
c. accantonamenti ai fondi rischi e oneri 
d. le imposte sul reddito 
e. le operazioni di chiusura e riapertura dei conti 

 
Possibilità di frequenza e costi di partecipazione: 
 
SINGOLO INCONTRO 
SOCI:  Euro 35,00 + IVA 
NON SOCI: Euro 36,75 + IVA 
 
12 INCONTRI 
SOCI: Euro 378,00 + IVA 
NON SOCI: Euro 396,90 + IVA 
 
3 INCONTRI 
Tema “Adempimenti amministrativi, regimi fiscali e libri obbligatori” / (Incontri 1/2/3)
SOCI: Euro 100,00 + IVA 
NON SOCI: Euro 105,00 + IVA 
 
3 INCONTRI 
Tema “Partita IVA” / (Incontri 4/5/6) 
SOCI: Euro 100,00 + IVA 
NON SOCI: Euro 105,00 + IVA 
 
6 INCONTRI 
Tema “Contabilità generale” / (Incontri 7/8/9/10/11/12) 
SOCI: Euro 99,00 + IVA 
NON SOCI: Euro 208,95 + IVA 
 

Contatti: 
 
Per ulteriori informazioni consultare i siti: www.formeeting.it - www.confesercenti.so.it 
 
Confesercenti Sondrio 
Telefono: 0342 514055 fax 0342 519862 
E-mail: info@confesercenti.so.it 
 
Virtual Valley Srl Sondrio 
Telefono: 0342 514140 fax 0342 517378 
E-mail: info@virtualvalley.it 
 


